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1. Acceso ala solicitud

La grabaciébn y presentacibn de la solicitud se realiza a través de la plataforma

(https://paddoc.aragon.es).

‘PADDOC".

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNIle, Certificado Electrénico o

Clave Permanente.

Si es la primera vez que accede a PADDOC debera primero crear una cuenta.

Acceso con Cl@ve

cl(e‘ve

¢No tiene una cuenta? Cree una
¢Has olvidado tu contrasefia?

Acceso para extranjeros sin NIF/NIE

Nuevo Usuario

Datos Personales

Nota: Los clementos marcados con * son obligatorios.
- NIF/NIE -

- Nombre - - Primer Apellido - - Segundo Apellido -

- Fecha Nacimiento (DD/MM/YYYY)* -

Pais Nacimiento * - - Nacionalidad * -

[EsPARA ~ ESPANA ~
- Provincia Nacimiento * - - Localidad Nacimiento * -
- Sexo * - - Nombre Padre * - - Nombre Madre * -

- Domicilio * -

[ ]
- C\Sdi?n Postal * -

- Provingia * - - Localidad * -

- Correo Contacto * - - Teléfono * -

Datos de Notificacién

TARIO".

reccion General de Personal y Formacion del Profesorado (Avda. Rani
i6n de Datos, Podra ear i i6n a

es para d con
Profesorado "SELECCION DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITART
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Una vez se ha accedido a la plataforma, hay que entrar en “Convocatorias de Incorporacion a Listas”.

Convocatorias de Incorporacién a Listas
Gestidn de convoeatorias de incorporacién a listas

Datos Personales del Docente Méritos

Gestidn de los datos personales del docents y los datos de acceso 2 la aplicacién K/ Consulta de los méritos del docente
Oposiciones Listas de Interinos
Convocatoria de oposiciones Consulte su situacion en las listas de interinos

Nueva Baremacién de Listas
Gestién de la nueva baremacién de listas

Actos de Eleccion de Interinos
Gestién de actos de eleccidn

Actos de Eleccién de Funcionarios
Acto de eleccién de funcionarios de inicio de curso (desplazados, suprimides,
concursillo, ...

Y después en “Convocatorias Activas” y acceder a la convocatoria en la que desea participar.

Aplicacion de Gestion de Convocatorias
e —— e
~

(34
Convocatorias Activas

Consulte las convocatorias que se encuentran activa,

@

Histérico de Convocatorias

Consults el histérica de convacatorias.

|
Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.

Listado de convocatorias en tramitacion

. Fecha de
ipo Resolucion

2216 Convocatoria de Incorporacién a Listas 17/08/2024 MAESTROS: AMPLIACION LISTA LENGUA EXTRANIERA: ALEMAN ACCE‘dE r
2214 Conwvocatoria de Incorporacidn a Listas 17/09/2024 0593 058 CATEDRATICOS PERCUSION ACCader
22132 Conwvocatoria de Incorporacidn a Listas 13/09/2024 0592 098 CATEDRATICOS REPERTORIO COM PIAND PARA INSTRUMENTOS Accede r

Gestion de la Convocatoria

/d ramitacion de solicitudes 2

Tramitacion de las solicitudes presentadas para la consulta de notas, baremo, estado de la solicitud, ...
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En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

Mo se han creado solicitudes para la convocatoria

Crear Solicitud

Estados de la Solicitud

T T S

En tramitacidn

La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Por tanto, no se tendr2 en cuenta en |z convocatoria.
Presentads telematicaments  La solicitud se ha presentadeo telematicamente de forma satisfactoria,

L= solicitud se encuentra anulada.
Anulada

Una solicitud se encuentra anulada cuando se ha presentado otra solicitud posterior o bien se ha anulado expresamenta

2. Solicitud

Una vez se ha pulsado el botén “Crear solicitud” deberéa seleccionar la provincia de referencia
Resumen de la Solicitud

- Debe seleccionar una provincia de preferencia.

£Como rellenar la solicitud?

- Seleccione la provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la infermacién de sus meéritos.

- Presentar telematicamente |a solicitud. Una vez presentada podré descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacion.

Cuerpo

Espedalidad
0557 - MAESTROS

a de Referenda
FA - LENGUA EXTRANIERA: ALEMAN

OPERACIONES GENERALES

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Provincia de Referencia

Observaciones Autorizacién Certificado Delitos
Sexuales

ccicne la provincia de referencia para Observaciones. Zi no autoriza la peticidn automatica del certificado de
especialidad.

delitos sexuales, adjunts la documentacidn necesaria.
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Si no desea autorizar la peticién automatica del certificado de delitos sexuales debera aportar la documentacién
justificativa correspondiente en el siguiente apartado:

Resumen de la Solicitud

g Avisos)

- Debe seleccionar una provincia de preferencia.

£Como rellenar la solicitud?

- Seleccione la provincia de referencia en case de no tener una establecida.
- Introduzca la infermacién de sus méritos.
- Presentar telematicamente |a solicitud. Una vez presentada podra descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacion.

Cuerpo Especdialidad Provincia de Referenda

0537 - MAESTROS FA - LENGUA EXTRAMIERA: ALEMAN

| OPERACIONES GEMERALES |

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD |

zﬁ

Autorizacion Certificado Delitos

Provincia de Referencia Observaciones
Sexuales
Seleccione la provincia de referencia para cada Observaciones. Lno autoriza la peticién automatica del certificade
espacialidad. del exuales, adjunte la documentacidn ne 3.

Si autoriza a la Administracion a solicitar el certificado al Registro Central de delicuentes sexuales no tiene que
realizar ningun tramite.
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A continuacién, debera grabar los méritos que posea para que puedan ser valorados.

- Seleccione |a provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacion de sus méritos.
- Presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada podra descargar el documento de la solicitud y el resguardo de presentacion.

Cuerpo Especialidad Provincia de Referencia

0597 - MAESTROS PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA ZARAGOZA

| OPERACIONES GENERALES |

4 @ )

Borrador de la Solicitud Presentar Telematicamente la Solicitud Volver
Consulte ol borrador de su Solicitud antes de ser presentada Presente su solicitud telematicamente una vez introducida toda |a informacién. Una vez Todos los datos de la solicitud han sido grabados da forma automatica, pero |a solicitud est3
presentads, ya no podia reslizar medificacionss. pendient= de ser presentads telematicamente.

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

[onoogn)
| .
Lﬁ
Provincia de Referencia Observaciones
Seleccione |a provincia de referencia para cada especialidad. Observaciones. 5i no autoriza la peticion automnética del certifi

Actividades de Formacién

Méritos de actividadas de formacin

=

Notas de

Cargos Docentes

Mérites de carge docente.

La aplicacion informatica recupera la informacién y méritos de los participantes que ya constan en esta
Administracion.

Si alguno de los méritos que la aplicacidn informatica recupera no fueran correctos o estuvieran incompletos, al
lado de cada uno de ellos existe la opcién de formular una reclamaciéon, a la que deberan adjuntar la
correspondiente documentacion justificativa.

Meritos de Formacién Académica

En esta pantalla se musstran los méritos de farmacion académica que va obran en poder de la Admink
todavia no havan sk

obstante, debera ad.
< en otros proceso!

naados de los maritos va validados an procesos anterioras a Ia implantacidn de PADDOC v aus
magen T .

S considera que la info, de algin mérit cta, puede Introduch = pulsando en la siguiente imagen (1

Puede aportar nuevos méritos a Ia solicitud pulsando sobre el botén ‘Afiadir Mérito'. Es itos serdn validados posteriormente por la

[Afadic Herito] [Voiver]

En caso de no realizar dicha reclamacién en el plazo de presentacién de solicitudes no se podra alegar
posteriormente la subsanacion de ese error.
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| Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud que no se encuentren ya validados por la Administracién en otros
procesos.

Para ello debe seleccionar el tipo de mérito y pulsar sobre el botén “Afadir Mérito”. A continuacién, debera
introducir los datos del mérito y adjuntar la documentacién acreditativa correspondiente.

Aquellos méritos que no consten en la solicitud y no sean grabados de forma expresa por el interesado, o
habiéndolos grabado no se justifiquen documentalmente, no seran tenidos en cuenta en la valoracién de los méritos.

Tampoco sera tenida en cuenta la documentacién aportada que no se corresponda con el mérito grabado.

3. Borrador de la solicitud

Se podra obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

La Unica diferencia con la solicitud que se presentara posteriormente es que tiene una marca de agua con la
palabra “BORRADOR”.
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4. Presentacion telematica de la solicitud

Cuerpo Espedalidad Provincia de Referenda

0597 - MAESTROS FA - LENGUA EXTRANIERA: ALEMAN ZARAGOZA

OPERACIONES GENERALES ‘

Volver

Presentar la Solicitud Telematicamente

Presants su solicitud telematicameante una vez
introducida toda la informacian. Una vez prasentada,
va no podra realizar modificaciones.

Borrador de la Solicitud

Consulta el borrador de su Solicitud antes de sef
presentada.

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

=

Autorizacion Certificado Delitos

Provincia de Referencia Observaciones
Sexuales

Observaciones. Si no autoriza |z peticion automatica del certificado de

Selsccions la provincia de referenciz para cada
delitos sexuales, adjunte |z documentacidn necesaria.

especialidad.

Una vez pulsado en “Presentar la Solicitud Telematicamente” hay que pulsar el botén “Aceptar”

Presentar Telematicamente

La solicitud todavia no ha sido presentada telematicamente. Pulse sobre el boton de 'Aceptar’ para
presentarla.

e

Al presentar la solicitud se generan dos documentos:
e Solicitud con toda la informacion introducida.

¢ Resguardo de presentacion telematica.
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0597 - MAESTROS

Especialidad
PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Provincia de Referencia

ZARAGOZA

OPERACIONES GENERALES

W

Solicitud

Descargus la Selicitud.

)

Volver

INFORMACION DE LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD

<,

y
WV
Estado de la Solicitud

Informacién del estado de su solicitud (admitida o

excluida).

Baremacién Provisional
Informacidn de la baremacién provisional.

In

for

Baremacion Definitiva

macién de la baremacién definitiva.

ATENCION: Se aconseja descargar y guardar o imprimir el “Resguardo de

Presentacion Telematica”, ya que éste es el justificante de que se ha presentado la

solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica

por si mismo la presentacion de la solicitud.

El icono “Presentar Telematicamente la Solicitud” no estara visible si hay tareas obligatorias pendientes de
realizar como seleccionar la Provincia de Referencia o adjuntar los documentos acreditativos de méritos de
formacién académica validados en procesos anteriores. En este caso la aplicacién muestra un Aviso en la parte

superior de la pantalla.

- Hay méﬂaﬁﬂaci(m académica validados en procesos anteriores a PADDOC en los que debe adjuntar los documentos

acreditativos eados.

iComo rellenar la solicitud?

- Introduzca la informacisn de sus méritos.

- Seleccione |a provincia de referencia en caso de no tener una establecida.

- Presentar teleméticamente la solicitud. Una vez presentada padrd descargar el documento de la solicitud y el resguardo de presentacién.

0597 - MAESTROS

Especialidad

BT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Provincia de Referencia

TERUEL

OPERACIONES GENERALES

)

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Provincia de Referencia

Selactiona |a provincia da referancia para cads
especialidad.

,WI

=
Observaciones

Observaciones.

B
<)
2
Autorizacién Certificado Delitos
Sexuales
Si no autoriza |a peticién automatica del

certificade de delites sexuales, adjunte la
documentacién necesaria.

MERITOS DE LA SOLICITUD

28

Experiencia Docente

Méritos de experiencia docente.

=/

Formacién Académica

Merites de formacion académica.

Actividades de Formacién

Méritos de actividades de formacion.
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5. Presentacion de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telematica, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.

6. Anulaciéon de la solicitud

Se podra anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacién de solicitudes.

169133 Presentads telematicaments 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 % @
Crear Solicitud

7. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud telematicamente no se podrd modificar. Si se desea hacer cambios en esa
solicitud, la aplicacién permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se
debera presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en ultimo lugar.

169133 Presentada telematicaments 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 &, @ X,
Crear Solicitud

» La solicitud se ha

El cédigo de la nueva solicitud es 932772

932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar . A
169132

Presentada telematicamente 11/05/2018 14:30

11/05/2018 14:34 = & ©

Crear Solicitud
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